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Порядок обмена между Банком и Клиентом документами и информацией
[bookmark: _Toc153279441]для целей валютного контроля в соответствии с валютным законодательством РФ

1. Постановка контракта (кредитного договора) на учет в Банке, перевод контракта (кредитного договора) на обслуживание из другого уполномоченного банка, в том числе в случае отзыва лицензии на осуществление банковских операций у уполномоченного банка.

1.1 В случае достаточности представленных Клиентом документов и информации, указанных в главе 5 Положения, Банк принимает на учет контракт (кредитный договор) в соответствии с Инструкцией № 181-И, присваивает УНК и формирует ВБК. В случае принятия на обслуживание контракта (кредитного договора) при переводе из другого уполномоченного банка Банк сохраняет УНК предыдущего банка и вносит дату принятия контракта (кредитного договора) на обслуживание в Банке в пункт 4 раздела I ВБК «Сведения о постановке на учет, переводе и снятии с учета контракта (кредитного договора)».
По принятому на учет контракту (кредитному договору) Банк информирует Клиента об УНК путем направления Раздела I ВБК Клиенту через систему ДБО, подписанную ЭЦП ответственного лица. При отсутствии у Клиента системы ДБО Банк передает Клиенту Раздел I ВБК на бумажном носителе, содержащую на каждой странице подпись ответственного лица Банка и оттиск печати, предусмотренной для целей валютного контроля.
В случае недостаточности представленных Клиентом документов и информации для принятия контракта (кредитного договора) на учет, указанных в главе 5 Положения, Банк запрашивает у Клиента, и Клиент представляет в Банк дополнительные документы и (или) информацию в течение операционного времени рабочего дня, следующего за днем, в котором Клиент представил в Банк документы и информацию для постановки контракта (кредитного договора) на учет.
1.2. Банк направляет запрос о представлении дополнительных документов и информации по системе  ДБО. При отсутствии у Клиента системы ДБО запрос направляется по электронной почте, заявленной Клиентом, либо информация может быть запрошена по телефону.
1.3. В случае непредставления Клиентом документов и информации, необходимых для постановки на учет контракта (кредитного договора), Банк отказывает в принятии на учет контракта (кредитного договора) и направляет Клиенту информацию о причинах отказа с указанием даты отказа не позднее сроков, установленных Инструкцией № 181-И, через систему ДБО. При отсутствии у Клиента системы ДБО Банк сообщает Клиенту об отказе в постановке на учет контракта по электронной почте, заявленной Клиентом, либо по телефону.
1.4. При переводе контракта (кредитного договора) на обслуживание из другого уполномоченного банка, при постановке на учет контракта (кредитного договора) в связи с уступкой требования/переводом долга контракт (кредитный договор) принимается на обслуживание или на учет только после получения от Банка России ВБК предыдущего банка УК по этому контракту (кредитному договору). В случае получения Банком от Банка России информации об отсутствии у Банка России соответствующей ВБК по контракту (кредитному договору), Банк отказывает в принятии на обслуживание/в принятии на учет такого контракта (кредитного договора) и направляет Клиенту информацию о причинах отказа с указанием даты отказа по системе Клинт-Банк - не позднее следующего рабочего дня после даты получения Банком от Банка России информации об отсутствии у Банка России соответствующей ВБК. При отсутствии у Клиента системы ДБО Банк сообщает Клиенту информацию об отказе по электронной почте, заявленной Клиентом, либо по телефону.

2. Внесение изменений в сведения о резиденте и в сведения о контракте (кредитном договоре) в ВБК по контракту (кредитному договору), принятому Банком на учет (на обслуживание). 
2.1. При внесении изменений и (или) дополнений в контракт (кредитный договор), а также при изменении иных сведений, содержащихся в разделе I ВБК, Клиент представляет в Банк одновременно с Заявлением о внесении изменений в раздел I ВБК (далее – Заявление) по форме, установленной Банком, документы и информацию, которые подтверждают необходимость внесения изменений в раздел I ВБК. 
Клиент представляет только Заявление в следующих случаях:
при изменении сведений о резиденте, поставившем на учет контракт (кредитный договор);
при изменении даты завершения исполнения обязательств по контракту (кредитному договору), если в контракте (кредитном договоре) содержатся условия о возможности его продления без подписания дополнений и изменений.
2.2. Банк проверяет Заявление, представленные документы и информацию, наличие оснований для внесения изменений в раздел I ВБК.
В случае принятия Банком решения о внесении изменений в раздел I ВБК Банк принимает Заявление, вносит соответствующие изменения в раздел I ВБК и направляет Клиенту раздел I ВБК с учетом внесенных в нее изменений через систему ДБО.
ВБК с учетом внесенных в нее изменений Клиент может получить по письменному запросу о предоставлении ВБК. 
2.3. В случае непредставления Клиентом необходимых документов и информации, в том числе представления неполного комплекта документов, недостоверных сведений и информации, несоответствия представленных сведений и информации  , в том числе отсутствия в них оснований для внесений изменений Банк отказывает Клиенту во внесении изменений в раздел I ВБК и направляет Клиенту информацию о причинах отказа с указанием даты отказа через систему ДБО. При отсутствии у Клиента системы ДБО Банк сообщает Клиенту информацию об отказе по электронной почте, заявленной Клиентом, либо по телефону.

3. Снятие с учета контракта (кредитного договора). 
3.1. Для снятия с учета контракта (кредитного договора) Клиент представляет в Банк одновременно с Заявлением о снятии с учета контракта (кредитного договора) по форме Банка документы и информацию, которые необходимы для снятия с учета контракта (кредитного договора).
3.2. Банк проверяет Заявление о снятии с учета контракта (кредитного договора), представленные документы, соответствие основания снятия с учета контракта (кредитного договора) представленным документам и (или) информации, имеющейся в Банке.
3.3. В случае принятия решения о снятии с учета контракта (кредитного договора) Банк принимает Заявление о снятии с учета контракта (кредитного договора), снимает с учета контракт (кредитный договор), формирует актуальную ВБК с заполненным пунктом 4 раздела I ВБК и направляет ее через систему ДБО в срок не позднее одного рабочего дня после даты снятия контракта (кредитного договора) с учета. ВБК на бумажном носителе Клиент может получить по письменному запросу о предоставлении ВБК. 
3.4. При снятии с учета контракта (кредитного договора) в связи с уступкой требования по контракту (кредитному договору) другому лицу-резиденту либо при переводе долга по контракту (кредитному договору) на другое лицо-резидента Банк направляет Клиенту ВБК через систему ДБО в срок не позднее одного рабочего дня после даты снятия контракта (кредитного договора) с учета. При отсутствии системы ДБО Банк передает Клиенту ВБК на бумажном носителе. 
В случае непредставления Клиентом документов и информации, либо представления документов, не содержащих необходимых сведений, подтверждающих указанное в Заявлении о снятии с учета контракта (кредитного договора) основание для снятия с учета контракта (кредитного договора), либо отсутствия в Банке информации, достаточной для снятия с учета контракта (кредитного договора), Банк отказывает Клиенту в принятии Заявления о снятии с учета контракта (кредитного договора) и направляет Клиенту информацию  о причинах отказа с указанием даты отказа по системе ДБО. При отсутствии системы ДБО Банк сообщает Клиенту информацию об отказе по электронной почте, заявленной Клиентом, либо по телефону. 
3.5. Если в одном Заявлении о снятии с учета контракта (кредитного договора) указана информация о нескольких контрактах (кредитных договорах), поставленных на учет, и Банк принимает решение об отказе в снятии с учета отдельного контракта (кредитного договора) (отдельных контрактов (кредитных договоров), Банк направляет Клиенту информацию о причинах отказа в снятии с учета по каждому контракту (кредитному договору) с указанием даты отказа по системе ДБО. При отсутствии системы ДБО Банк сообщает Клиенту информацию об отказе по телефону. По контрактам (кредитным договорам), по которым Банк принимает положительное решение о снятии с учета контракта (кредитного договора), Банк формирует и направляет ВБК Клиенту в соответствии с п. 3.3 Порядка.
3.6. Банк вправе самостоятельно снять с учета контракт (кредитный договор) в случаях, указанных п.6.7 Положения. В случае, указанном в настоящем пункте, Банк должен проинформировать резидента о снятии с учета контракта (кредитного договора) в срок не позднее одного рабочего дня после даты снятия его с учета по системе ДБО. При отсутствии системы ДБО Банк сообщает Клиенту информацию по электронной почте, заявленной Клиентом, либо по телефону. 

4. Представление Клиентом в Банк документов и информации по валютной операции, обработка Банком документов и информации. Направление информации Банком Клиенту. 
4.1 Клиент представляет в Банк документы и информацию по валютной операции в соответствии со сроками, установленными в Инструкции № 181-И, с использованием формы Банка «Сведения о валютных операциях» (далее – СВО) в следующих случаях:
· при зачислении иностранной валюты на транзитный валютный счет Клиента;
· при зачислении валюты РФ от нерезидента на расчетный счет Клиента;
· при списании валюты РФ на счета нерезидентов, открытых в российских банках, по контрактам, поставленным на учет в Банке УК;
· при списании/зачислении иностранной валюты и валюты РФ по счетам, открытым за рубежом;
· при изменении сведений, содержащихся в представленной Клиентом информации о коде вида операции и (или) в документах, связанных с проведением операций, в результате которых необходимо изменить код вида операции;
· при корректировке сведений, представленных в Банк ранее;
· при списании/зачислении иностранной валюты и валюты РФ по счетам, открытым в других уполномоченных банках, отличных от банка УК.
В СВО указывается информация и к ним прилагаются документы в зависимости от требований, установленных Инструкцией № 181-И, при проведении операции: 
· информация о коде вида операции в соответствии с Приложением 1 к Инструкции № 181-И;
· информация о номере и дате контракта (кредитного договора);
· информация об уникальном номере договора (кредитного договора);
· информация об ожидаемых сроках репатриации иностранной валюты и (или) валюты РФ в соответствии с Приложением 3 к Инструкции № 181-И при осуществлении авансовых платежей по контрактам, принятым Банком на учет;
· документы, связанные с проведением валютных операций (например, контракт (кредитный договор), дополнительные соглашения к нему и т.п.);
· документы и информация, подтверждающие изменения кода вида операции (при внесении изменений в информацию о коде вида операции, которая была представлена в Банк ранее); 
· дополнительные документы и информация, которые могут быть представлены Клиентом по запросу Банка при недостаточности у Банка информации для отражения кода вида операции в данных по операциям или по инициативе Клиента;
· сведения уполномоченного банка о проведенной операции с указанием уникального номера контракта (кредитного договора);
· иная информация, необходимая для целей валютного контроля, в том числе представляемая по запросу Банка.
Указанная выше информация представляется Клиентом в расчетном документе в случаях, не предусматривающих представление СВО.
Банк осуществляет проверку представленных документов и информации на соответствие требованиям Инструкции № 181-И и Порядка в срок не позднее рабочего дня после даты представления соответствующих документов и информации.
4.2 При недостаточности представленных Клиентом документов и информации для отражения КВО в данных по операциям и в ВБК Банк запрашивает у Клиента, и Клиент представляет в Банк дополнительные документы   не позднее 15.00 по местному времени, следующего за днем, в котором Клиент представил в Банк документы и информацию. Клиент вправе представить Банку без его запроса дополнительные документы и информацию, позволяющие на их основании указать соответствующий проводимой (проведенной) операции код вида операции. 
Банк направляет запрос о представлении дополнительных документов и информации по системе ДБО. При отсутствии у Клиента системы ДБО информация может быть запрошена у Клиента по электронной почте, либо по телефону.
4.3 При положительном результате проверки Банк принимает документы и информацию, отражает сведения в данных по операциям и в ВБК.
4.4 При отрицательном результате проверки, в том числе СВО с дополнительными документами и информацией, представленных в соответствии с п. 4.3 настоящего Порядка, Банк отказывает Клиенту в принятии документов и информации/проведении операции и направляет Клиенту информацию о причинах отказа с указанием даты отказа.
Банк информирует Клиента об отказе через систему ДБО. При отсутствии системы ДБО Банк сообщает Клиенту информацию об отказе по электронной почте, заявленной Клиентом, либо по телефону.
Если в СВО указана информация по нескольким контрактам (кредитным договорам) Банк может принять решение об отказе в принятии сведений по отдельному контракту (кредитному договору). В этом случае Банк направляет Клиенту информацию о причинах отказа с указанием даты отказа по отдельному контракту (кредитному договору).
4.5 При изменении информации, содержащихся в СВО и в документах, представленных в Банк ранее, Клиент направляет в Банк СВО, содержащие скорректированные сведения, с приложением документов, подтверждающих изменения. Обработка СВО, документов и информации, и информирование Клиента осуществляется в соответствии с п. 4.2 - 4.5 настоящего Порядка.
4.6 В случае самостоятельного отражения Банком информации в ВБК, внесения изменений в отраженную ранее информацию в ВБК на основании имеющейся в Банке информации (в том числе на основании документов и информации, представленных Клиентом), в случаях, установленных Инструкцией № 181-И, Банк формирует и направляет актуальную ВБК с отражённой в ней информацией через систему ДБО в срок не позднее следующего рабочего дня. При отсутствии системы ДБО Банк предоставляет Клиенту информацию, в том числе актуальную ВБК, по письменному запросу Клиента. 
4.7 В случае несогласия Клиента с кодом вида операции, указанным Банком в ВБК, Клиент представляет в Банк СВО, в которой указывает скорректированный код вида операции, и подтверждающие документы и информацию не позднее 15 рабочих дней с даты получения от Банка ВБК с отраженной операцией. Банк осуществляет действия в соответствии с п.п. 4.2-4.6 настоящего Порядка и в случае согласия Клиента Банк корректирует код вида операции.
4.8 Банк направляет Клиенту сведения о проведенной операции по контракту (кредитному договору) с указанием УНК (кредитного договора) в случаях, установленных Инструкцией № 181-И, при представлении Клиентом в Банк информации об УНК (кредитного договора), присвоенном другим уполномоченным банком:
· при проведении расчетов по аккредитиву или при исполнении аккредитива, открытого Клиентом в пользу нерезидента, по контракту (кредитному договору), поставленному на учет в другом уполномоченном банке;
· в случаях, установленных в главах 10 и 12 Инструкции № 181-И, когда операции по поставленному на учет контракту (кредитному договору) проводятся через счета, открытые в Банке, не являющимся банком УК;
· в иных случаях, установленных Инструкцией № 181-И.

5. Представление Клиентом в Банк СПД и подтверждающих документов. Направление информации Банком Клиенту. 

5.1 Клиент представляет в Банк СПД и подтверждающие документы по контрактам (кредитным договорам), поставленным на учет, а Банк осуществляет прием, проверку СПД с подтверждающими документами и направление Клиенту результата проверки в соответствии требованиями Инструкции № 181-И и настоящего Порядка.
5.2 При положительном результате проверки Банк принимает СПД и подтверждающие документы, отражает сведения в ВБК по соответствующему контракту (кредитному договору). 
5.3 Банк направляет Клиенту принятую СПД с указанием в ней даты принятия в срок не позднее следующего дня после даты принятия СПД по системе ДБО. При отсутствии системы ДБО Банк передает Клиенту принятую СПД на бумажных носителях, с подписью ответственного лица и отметкой о дате принятия. 
5.4 При отрицательном результате проверки Банк отказывает Клиенту в принятии СПД. Банк направляет Клиенту непринятую СПД с указанием в ней даты и причину возврата   через систему ДБО. При отсутствии системы ДБО Банк отдает Клиенту непринятую СПД с отметкой о причине отказа в принятии. 
5.5 При изменении сведений, содержащихся в СПД и подтверждающих документах, представленных в Банк ранее, Клиент направляет в Банк СПД, содержащую скорректированные сведения, с приложением документов, подтверждающих изменения. Прием и проверка СПД, содержащей скорректированные сведения, информирование Клиента осуществляется в порядке, аналогичном п.п. 5.1 - 5.4 Порядка.
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